ANNEXE R1
Fiche de poste

Fonctions : Gastionnaire des Finances du Vice-Rectorat des lles Wallis et Futuna

Métier ou emplol type* : GBFO4

¥ REME, REFERENS, BIBLIOFIL

Catégorie : B
Corps : SAENES

Adminlstrative : Service des Flnances du Vice-Ractorat des lles Wallls et Futuna

Géographligue : Havelu Mata'Utu Hahake 98600 WALLIS

Activités principales ;

Gestion et suivi de la viabliisation (eau, éleciricits, téléphone, internet) ‘
Gestion et suivi des frais de déplacements (indemnités de mission, indemnités kilométriques, formation}
Gestion et suivi du budget des EPNE avec la Cheffe
Gestion et suivi des locations de copieurs
Participation a la gastion et au suivi du marché de transport
Participation aux encuétes ministérielles
Référente au niveau des archives des finances
Particlpation au mandatement des traltements st charges du Titre 2 (Dépenses de personnels}
Gestionnalre des engagements Jurldiques hors marché et marché
. Gestionnaire des demandes de palement
. Approvisionneur des demandes dachat
12, Certlficateur service fait
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Conditions particulizres d’exercice (NBI, régime indemnitaire - groupe de fonctions IFSE ...} ;1 ¢

Encadrement : NON-QUI Nb agents encadrés par catégorie :0A-0B-0C

Conduite de projet : NON-GUI-

Connaissance, savoir !

v Finances Publigues

v Connaissances générales méthodes de gestion et de suivi des IFCR et des frals de déplacement

v Régles et techniques de la comptabilité publigue

e Bystémes. dinformation budgétaires et financiers-.... S - S—
v Utilisation des logiciels Word, Excel
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Fiche de poste

Savoir-faire :

Utilisation da Chorus Formulaires
Travall en équipe

Application des régles financlisres
Transmissior des informations
Prograrmmation des-tachies
Proposer des mesurss correctives

Mafirise du Progicie! de Gestion interminlstériel Charus (medules Dépenses st RNF)

Savoir étre ;

Rigueur

Autoromie

Frabilité

Discrétion

Capacité d'adaptation

Sens de l'organisation

Capacité de raisoringment analytique
Sans relationnel
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- * Confarrnéiment 4 lannexe del'arrété du-18 mars 2013 (NOR rMENHABO55594)
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