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Mata'Utu, le 13 juillet 2018

APPEL A CANDIDATURE

Le Vice rectorat du Territoire des iles Wallis et Futuna recrute a temps complet du 23
juillet 2018 au 18 janvier 2019 inclus :

Un(e) assistant(e) de direction

Nature du travail :

Ce personnel contractuel exercera ses missions au secrétariat de direction du Vice-rectorat.

Compétences requises et activités principales :

- Niveau de formation : bac +3

- Ponctualité, assiduité et confidentialité

- Management et communication

- Sens de l'initiative, de I'organisation et de la diplomatie

- Savoir le fonctionnement des administrations publiques et autorités locales

- Organiser et gérer les réunions, les relations extérieures en particulier avec les
autorités coutumiéres

- Assister le directeur du second degré pour la partie gestion des moyens

Une expérience professionnelle sera appréciée.

Dépots des candidatures :

Les dossiers de candidature devront étre déposés avant le 20 juillet 2018 — 10h & I'accueil
du Vice rectorat ou par courrier électronique a I'adresse suivante : denise.likafia@ac-wf. wf

Constitution du dossier : lettre de motivation, curriculum vitae, acte de naissance, piece
d'identité, copie du permis de conduire, copie des diplémes et certificat médical d’aptitude
professionnelle.

Cet appel a candidature est également disponible sur le site du Vice rectorat.




